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L oTINE)

“DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DO PODER
EXECUTIVO  MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORGUINHO, ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigoes legais,

Faco saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono
a seguinte lei

CAPITULO |

DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Secgao Unica
Do Objetivo Permanente

Art. 1°. A Administragao Publica do Poder Executivo Municipal, atraves de acgoes
diretas ou indiretamente, contribuindo aos esforgos da iniciativa privada e de
outros Poderes Publicos tem como objetivo permanente, assegurar a populagao
de Corguinho, condigbes indispensaveis ao acesso a niveis crescentes de
progresso e bem-estar.

Art. 2°. Na qualidade de Chefe do Poder Executivo Municipal, o Prefeito adotara
as medidas cabiveis e necessarias para que os orgaos e entidades sob o seu
comando atuem efetivamente de forma integrada e racional e em cooperagao com
as iniciativas federais, estaduais, comunitarias e particulares na realizagcao das
missdes indispensaveis ao cumprimento do seu objetivo permanente.
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CAPITULO Il

DAS DIRETRIZES GERAIS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Art. 3°. A Administragao Publica Municipal se rorteara pelas seguintes diretrizes:

1 - adogao do planejamento participativo, como método de integragao, celeridade e
racionalidade das agoes de governo;

1l - predominancia do interesse social na prestagcao dos servicos publicos;

1l - fomento as atividades produtivas em consonancia com as potencialidades do
Municipio;

IV - realizagao de investimentos publicos indispensaveis a criagao de condigdes
infra-estruturais indutoras do maior aproveitamento das potencialidades
econdémicas do Municipio e necessarias a melhoria da qualidade de vida da
populagéo;

V - exploracao dos recursos naturais do Municipio, ao menor custo ecologico,
assegurando sua preservagdo como bens economicos de interesse das geracoes
atuais e futuras;

VI - promogdo da modernizagao permanente da estrutura governamental, dos
instrumentos, procedimentos e normas administrativas, com vistas a redugao de
custos e desperdicio e a impedir agdes redundantes;

VIl - valorizagao do pessoal administrativo e técnico da Administragao Publica
Municipal,

VIIl - criagdo de condi¢des gerais necessarias ao cumprimento eficiente, eficaz e
ético das missdes incumbidas aos agentes publicos.
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CAPITULO 1l

DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 4°. As atividades da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal
obedecerao além dos indicados no Art. 37 da Constituicao Federal, aos seguintes
principios fundamentais:

| - planejamento;

Il - organizagao;

Il - coordenacéo;

IV - delegacao de competéncia; e
V — controle interno

VI — ouvidoria

§ 1° O Poder Executivo Municipal adotara o Planejamento como metodo e
instrumento de integragao, celeridade e racionalizagéo de suas agoes.

§ 2° O objetivo social da organizacao € melhorar as condigdes de trabalho,
permitindo uma operacionalizagdo das acbdes de governo com o maximo de
eficiéncia e com um minimo de dispéndio e risco.

§ 3° As atividades da Administragao Publica Municipal, assim como a elaboragao e
execugao de planos e programas de governo serao objetos de permanente
coordenacao, em todos os niveis administrativos, com vistas a um rendimento
6timo.

§ 4° A delegagao de competéncia sera utilizada como instrumento de
descentralizagdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e
objetividade aos processos de execugao e decisao, assim como a transferéncia da
responsabilidade executiva dos atos e fatos administrativos

§ 5° O controle interno compreendera, principalmente:
| - o acompanhamento, pelos niveis de chefia e supervisao da execugao dos
programas, projetos e atividades e da observancia das normas que regulam as

atividades municipais;

Il - a fiscalizagao da regularidade da aplicagdo dos dinheiros publicos e da guarda
dos bens do Municipio.

§ 6° - A ouvidoria geral compreendera, principalmente:

| — realizar a Coordenagao técnica das atividades de ouvidoria do Poder Executivo,
e sugerir a expedicao de atos normativos e de orientagoes;
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matéria, a unidade, 6rgao oou entidade competente;

omissoes na prestacao desses servigos;

agentes do Poder Executivo Municipal;

da prestacdo dos servigos publicos.

CAPITULO IV
DOS INSTRUMENTOS PRINCIPAIS

DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Municipal:

| - atos institucionais, normativos e executivos gerais e especiais;
Il - plano de acao do governo;

11l - plano plurianual de investimentos;

IV - lei de Diretrizes Or¢gamentarias;

V - orcamentos anuais;

VI - projetos especiais;

VII - programagéo financeira de desembolso;

avaliacao de resultados;
IX — auditoria interna;

X - atividades de coordenacéao;

L ons

Il - receber as denuncias direcionadas a Prefeitura e encaminha-las, conforme a

Il — receber e analisar as manifestagbes referentes aos servicos publicos
prestados pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo municipal, propor e
monitorar a adogao de medidas para a corregao e a prevencdo de falhas e

IV — promover a conciliagdo e a mediacdo na resolucao de conflitos evidenciados
no desempenho das atividades de ouvidoria entre cidadaos e 6rgaos, entidades ou

V — promover formas de participagdo popular no acompanhamento e fiscalizacao

Art. 5° Constituem instrumentos principais da atuacao da Administracao

VIl - acompanhamento da execucao de planos, programas projetos e atividades e
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Xl - cursos e seminarios;
XIl - estudos e pesquisas;

Xl - divulgagdo dos resultados das atividades governamentais

CAPIiTULO V

Secéao |

Do Modelo Estrutural Funcional

a ser constituida pelo seguinte modelo funcional:
| — A ADMINISTRAGAO DIRETA:

1 - Organismos do Primeiro Nivel de Organizacao:

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 6°. A Organizagao Basica Administrativa do Poder Executivo Municipal passa

1.1 - Gabinete do Prefeito;

1.2 — Procurador Geral;

1.3 - Secretarias Municipais.

1.4 — Controladoria Geral

1.5 - Ouvidoria Geral

2 - Organismos do Segundo Nivel de Organizagao:

2.1 — Departamento.

3 — Organismos do Terceiro Nivel da Organizagao:

3.1 — Diviséo.

4 — Organismo de Quarto Nivel da Organizacao;

4.1 - Setor;

4. 2 - Segao.

observada a necessidade de descentralizagao.

e

Paragrafo Unico O desdobramento estrutural, a partir do terceiro nivel quando
necessario sera procedido pelo Chefe do Executivo Municipal, através de Decreto,
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I — A ADMINISTRACAO INDIRETA:

1 - Organismos do Primeiro Nivel de Organizagao:
1.1 — Autarquia Municipal
1.1.2 - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE;

Secgao ll
Da Estrutura Basica da Prefeitura

Art. 7°. Observado o nivel de organizagdo definido no artigo anterior, sera a
seguinte a Estrutura Basica da Prefeitura Municipal de Corguinho

| - PREFEITURA MUNICIPAL DE CORGUINHO:

1.1 — ORGANISMOS DE COLABORAGAO COM O GOVERNO FEDERAL

1.1.1 — Junta do Servigo Militar;
1.1.2 — Unidade Municipal de Cadastro.

1.2 - ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA:

1.2.1 - Gabinete do Prefeito;

1.3 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIALIZADO:

1.3.1 — Procuradoria Geral do Municipio;

1.3.2 - Assessoria Técnica;

1.3.2.1 — Assessoria Juridica

1.3.2.2 — Assessoria Administrativa, Contabil e Financeira;
1.3.3 — Comiss&@o Permanente de Licitagao;
1.3.4 — Controladoria Geral do Municipio;
1.3.4.1 — Departamento de Controle Interno;
1.3.4.1.2 - Divisdo de Controle Interno;
1.3.4.2 — Assessoria Técnica;

1.3.5 — Chefia de Gabinete;

1.3.5.1 — Departamento de Imprensa;
1.3.5.1.1 — Divis&o de Jornalismo;

1.3.5.1.2 - Divisdo de Publicidade;
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1.3.5.2 — Departamento de Administracio Geral;
1.3.5.2.1 — Divisdo de Assuntos Institucionais;
1.3.5.2.2 — Divisido de Operacionalizagio do Gabinete;
1.3.5.2.3 — Divisio Distrital.

1.4 - ORGAOS DOS SISTEMAS ESTRUTURANTES E INSTRUMENTAIS:

1.4.1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE_ADMINISTRAGAO

1.4.1.1 — Orgéos de Segundo Nivel de Organizagéo:

1.4.1.1.1 — Departamento Administrativo;
1.4.1.1.2 — Departamento de Planejamento.
1.4.1.1.3 - Departamento de Recursos Humanos

1.4.1.2 — Orgdo de Terceiro Nivel de Organizag3o:

1.4.1.2.1 - Divisdo de Convénios e Projetos; '
1.4.1.2.2 - Divisdo de Administracao geral;
1.4.1.2.3 - Divisao de Gestio de Pessoal.

1.4.1.3 - Orgdo de Quarto Nivel de Organizacio

1.4.1.3.1 — Setor de Convénios;
1.4.1.3.2 - Setor de Projetos:
1.4.1.3.3 — Setor de Capacitagao;
1.4.1.3.4 — Setor Logistico;
1.4.1.3.5 — Setor de Patriménio;
1.4.1.3.6 — Setor de Captacao de Recursos;
1.4.1.3.7 - Secdo de Prestagio de Contas;
1.4.1.3.8 — Secdo de Compras:

1.4.1.3.9 —Secido de Transporte;
1.4.1.3.10 - Secio de Almoxarifado;
1.4.1.3.11 - Secio de Protocolo e Arquivo;
1.4.1.3.12 - Secdo de Servicos Gerais;

1.4.2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

1.4.2.1 - Orgdos de Segundo Nivel de Organizagéo:

1.4.2.1.1 - Departamento Financeiro;
1.4.2.1.2 — Departamento Tributario.

1.4.2.2 - Orgéo de Terceiro Nivel de Organizagio:
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1.4.2.2.1 - Divis&do de Arrecadacao;

1.4.2.2.2 - Divisao Financeira e Contabil;

1.4.2.3 — Orgéo de Quarto Nivel de Organizagio

1.4.2.3.1 — Setor de Cadastro Imobiliario;

1.4.2.3.2 - Setor de Fiscalizagao;

1.4.2.3.3 — Setor de Tesouraria e Banco;

1.4.2.3.4 — Setor de Contabilidade;

1.4.2.3.5 — Setor de Contratos;

1.4.2.3.6 - Secdo de Or¢camento;

1.4.2.3.7 — Secdo de Registros Contabeis;

FINALISTICOS:

LAZER.

1.5 - ORGAOS DOS SISTEMAS EXECUTIVOS, TECNICOS, OPERACIONAIS OU

1.5.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTES E

1.5.1.1 — Orgédos de Segundo Nivel de Organizagao:

1.5.1.1.1 — Departamento de Ensino;

1.5.1.1.2 — Departamento de Cultura;

1.5.1.1.3 — Departamento de Esportes e Lazer;

1.5.1.1.4 — Departamento de Administracédo Geral;

1.5.1.2 — Orgao de Terceiro Nivel de Organizacéo:

1.5.1.2.1 - Divisao Pedagogica;

1.5.1.2.2 - Divisao Tecnologica

1.5.1.2.3 - Divisdo de Eventos;

1.5.1.2.4 - Divisdo de Desenvolvimento da Cultura;

1.5.1.2.5 — Divisao Operacional.

1.5.1.3 — Orgao de Quarto Nivel de Organizacao:

1.5.1.3.1 — Setor de Educacao Infantil;

1.5.1.3.2 — Setor de Ensino Fundamental;

1.5.1.3.3 — Setor de Esporte;

1.5.1.3.4 - Setor de Eventos;

1.5.1.3.5 - Setor de Projetos;

1.5.1.3.6 — Setor de Controle Pedagogico;
1.5.1.3.7 — Setor de Transporte Escolar;

1.5.1.3.8 — Setor Logistico;

wesane
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1.5.1.3.9 — Secéo de Servigos Gerais;

1.5.1.3.10 — Secao de Expediente;

1.5.2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

1.5.2.1 — Orgaos de Segundo Nivel de Organizacao:

1.5.2.1.1 — Departamento de Atengao ao Idoso;

1.5.2.1.2 — Departamento de Atengao Integral a Familia - CRAS;

Adolescentes;

1.5.2.1.3 - Departamento de Promocao de Politicas para a Criancga, Jovens e

1.5.2.1.4 — Departamento de Administracdo Geral.

1.5.2.2 — Orgéo de Terceiro Nivel de Organizagéo:

1.5.2.2.1 - Divisdo de Projetos; - )
1.5.2.2.2 - Divisdo de Politicas para as Mulheres;

1.5.2.2.4 - Divisdo de Desenvolvimento Social;

1.5.2.2.3 - Divisdo Geral Prote¢do Basica Especial e de Beneficios (PBF);

1.5.2.2.5 - Divisdo de Recursos Vinculados;

1.5.2.2.6 — Divisao Administrativa.

1.5.2.3 — Orgdo de Quarto Nivel de Organizacao:

1.5.2.3.1 — Setor do Projeto Conviver;

1.5.2.3.2 — Setor para assuntos do PAIF;

1.5.2.3.3 — Setor para assuntos do Bolsa Familia (PliEi_ 7

1.5.2.3.4 — Setor para assuntos de SCFV;

1.5.2.3.5 — Setor de Capacitagio Profissional;

1.5.2.3.6 — Setor de Prestacao de Contas;

1.5.2.3.7 — Setor de Projetos Especiais para Crianca e Adolescentes;

1.5.2.3.8 — Setor de Logistica;

1.5.2.3.9 — Setor Administrativo e Financei};

1.5.2.3.10 — Setor de Projetos especiais para melhor idade;

1.5.2.3.11 - Secado de administracao de asilo.

1.5.3 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1.5.3.1 — Orgdos de Segundo Nivel de Organizacao:

1.5.3.1.1 — Departamento Vigilancia em Saude;

1.5.3.1.2 — Departamento de Geréncia Administrativa;

1.5.3.1.3 - Departamento de Atencido Basica;

1.5.3.1.4 — Departamento de Saude.

e
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1.5.3.2 - Orgao de Terceiro Nivel de Organizacao- s,
1.5.3.2.1 - Divisao de Controle de Vetores;_i‘_ g N 7_:
1.5.3.2.2 — Divisao de Vigilancia Epidemiolg ica;

e LR

_1.5.3.2.3 — Divisao de Vigilancia Sanitaria e Aﬁmbientfal;x

1:5824= Divisdo de Administra ao;
_1.5.3.2.5 - Divisdo de Farmacia e Laboratério;

15326 = Divisdo O eracional;

1,532 70= Divisdo de ESF/ESB Urbano € Rural.

1.:5.3.2:g'c Divisdo de Saude Bucal
X\
1.5.3.3 - Orgao de Quarto Nivel deﬁ(lrgaj@géq:\r IO N

1.5.3.3.1 — Setor de Zoonoses S R
1.5:332 — Setor de rocessamento de dados;
1.5.3.3.3 —Setor Logistico; B s W
$£5334 - Setor de imunologia — vacina;
1.5.3.3.5 —Setorde NASF; o

15336 - Setor de Planejamento e Controle;

15337 - Secdo de Programa de Saude; ol ) = Ly
53380 - Segao de Transporte: L LA WS Lo el
1.5.3.3.9 —Secao de Manutengio;
1:53310= Secdo de Almoxarifado.

1.5.4 - SECRETARIA DE SERVICOS E OBRAS PUBLICAS:
————————— ARIA DE SERVICOS E OF 2 FUBLIGAS

1.5.4.1 - Orgdos de Se undo Nivel de Organizacao-

15490 Departamento de Estrada e Rodagens; 7

1.5.41.2 —pe artamento de Assuntos Fundiario:
———£ = Departame ot aanog e T T == I
1.5.41.3 —pe artamento de Servicos Publicos.

e i ¥‘\_\\

1.5.4.2 - Orgaos de Terceirg Nivel de Organizacao:

154212 Divisdo de Estradas e Vicinais;
1.5:42000 = Divisdo de Manutencao Urbana;

154230 Divisdo de Projetos Técnicos .
————<9 —Divisao de e s S T

1.54.24 _ Divisdo de Servigos Urbanos;
1.5.4.2.5 _ Divisao de Manutengao Geral; , 4 )
1.54.2.6 — Divisdo de Fiscalizagio de Obras

_—

1.5.4.3 - Org3o de Quarto Nivel de Organizacao:
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1.5.4.3.1 - Setor de Manutencao e Operacio;

1.5.4.3.2 - Setor de Urbanizagio;

1.5.4.3.3 — Setor de Controle e Operacao;

1.5.4.3.4 - Setor de Limpeza Publica;

1.5.4.3.5 — Setor de Manutencao Prédios Publicos:

1.5.4.3.6 -~ Setor de Obras e Construcoes;

1.5.4.3.7 — Setor de Assuntos Fundiarios;

1.5.4.3.8 —Secio de Pontes e Mata-burros;

1.5.4.3.9- Seciao de Manutencao de Ruas e Avenidas;

1.5.4.3.10 - Secido de Cadastro;
1.5.4.3.11 - Segio de Coleta de Lixo;

1.5.4.3.12 —Secido de Manutencéo de Pragas e Jardins; )

TURISMO E DO MEIO AMBIENTE

1.5.5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, DO

1.5.5.1 - Orgéos de Segundo Nivel de Organizagéo:

1.5.5.1.1 - Departamento de Industria e Comércio e Turismo;

1.5.5.1.2 - Departamento de Meio Ambiente e Controle Urbanistico;

1.5.5.1.3 — Departamento de Pesca, Agricultura e Pecuaria;

1.5.5.1.4 - Departamento de Desenvolvimento Econémico e Institucional.

1.5.5.2 - Orgaos de Terceiro Nivel de Organizagio:

1.5.4.2.1 - Divisdo de articulacdo e apoio institucional;

1.5.4.2.2 - Divisdo de Apoio Técnico;
1.5.4.2.3 - Divisdo de Turismo e Comeércio;

1.5.4.2.4 - Divisdo de Meio Ambiente;

1.5.4.2.5 - Divisao de Apoio Administrativo e Operacional

1.5.4.2.6 — Divisdo de Geracio de Emprego e Renda

1.5.4.2.7 - Divisao de Pesca e Aquicultura;

1.5.4.2.8 - Divisdo de Agricultura e Pecuaria;

1.5.5.3 - Orgéos de Quarto Nivel de Organizagio:

1.5.5.3.1 — Setor de Geragédo de Emprego e Renda;
1.5.5.3.2 — Setor de Projetos;

1.5.5.3.3 — Setor Administrativo;

1.5.5.3.4 — Setor de Meio Ambiente;

1.5.5.3.5 — Setor de Licenciamento Ambiental e Urbanistico;

1.5.5.3.6 — Segdo de Planejamento;

1.5.5.3.7 — Secdo de Fiscalizagdo Ambiental e Urbanistica.
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sob a supervisdo e responsabilidade do Prefeito Municipal.

Municipal.

Secao lll

Do Desdobramento Estrutural

de Corguinho terdo na forma do Anexo I, o seguinte desdobramento:
| - GABINETE DO PREFEITO

1 - Comissdo Permanente de Licitagdo

§ 1° Os Orgaos constantes do subitem 1.1 deste artigo, regem-se por normas
emanadas dos segmentos competentes do Governo Federal, cuja execucao fica

§ 2° Os anexos desta Lei consubstanciam, através dos organogramas geral e
setorial, a representagao grafica da Estrutura Administrativa do Poder Executivo

Art. 8°. Os 6rgaos que compoe a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal

2 — Procurador Geral do Municipio

3 - Assessoria Técnica

3.1 = Juridica

3.2 — Administrativa, Financeira e Contabil

4 — Controladoria Geral do Municipio

4.1 — Assessoria Técnica

4.2 — Departamento de Controle Interno e Auditoria

4.2.1 — Divisao de Controle Interno e Auditoria

5 — Ouvidoria Geral

6 — Chefia de Gabinete

6.1 — Departamento de Im‘prensa

6.1.1 — Divisdo de Jornalismo

6.1.2 — Divisdo de Publicidade

6.2 — Departamento de Administragido Geral

6.2.1 — Divisdo de Assuntos Institucionais

6.2.2 — Divisdo de Operacionalizagio do Gabinete

6.2.3 — Divisao Distrital

Il - SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRAGAO:

1 - Departamento de Planejamento

1.1 - Divisdo de Convénios e Projetos

1.1.1 — Setor de Captacgio de Recursos

1.1.2 — Setor de Convénios

1.1.2.1 — Sec¢ao de Prestacio de Contas Convénio

1.1.3 — Setor de Projetos
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2 — Departamento Administrativo

2.1 — Divisdo de Administracdo Geral

2.1.1 — Setor de Patriménio

2.1.2 — Setor Logistico

2.1.2.1 — Secéao de Transporte

2.1.2.2 — Secdo de Almoxarifado

2.1.2.3 — Secédo de Protocolo e Arquivo

2.1.2.4 — Secao de Servigos Gerais

2.1.2.5 — Se¢ao de Compras

3 — Departamento de Recursos Humanos

3.1 - Divisdo de Gestdo de Pessoal

3.1.1 — Setor de Capacitagdo

lll - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS:

1 — Departamento Financeiro

1.1 — Divisdo Financeira e Contabil

1.2.1 — Setor de Tesouraria e Banco

1.2.2 — Setor de Contabilidade

1.2.2.1 — Secéo de Orgamento

1.2.2.2 — Sec¢do de Registros  Contabeis

1.2.3 — Setor de Contratos

2 — Departamento Tributario

2.1 - Divisdo de Arrecadagio

1.1.1 — Setor de Cadastro Imobiliario

1.1.2 — Setor de Fiscalizagdo

LAZER:

1 - Dos Conselhos Municipais

IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTES E

1.1 — De Alimentacéo

1.2 - Do FUNDEB

1.3 - De Educagio

1.4 - Do Transporte Escolar
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2 — Departamento de Ensino

2.1 - Divisdo Pedagdgica
2.1.1 — Setor de Educagao 0 Infantil

2.1.2 — Setor de Ensino Fundamental
2.2 — Divisdo Tecnoldégica

3 — Departamento de Esporte e Lazer

3.1 — Divisdo de Eventos
3.1.1 — Setor de Esporte
3.1.2 — Setor de Eventos

4 - Departamento de Cultura

4.1 — Divisao de Desenvolvimento da Cultura
4.1.1 — Setor de Projetos

5 — Departamento de Administragao Geral

5.1 — Divisao Operacional b e
5.1.1 — Setor de Controle Pedagoglco

5.1.2 — Setor de Transporte Escolar 3
5.1.3 — Setor Logistico

5.1.3.1 — Segao de Servicos Gerais

5.1.3.2 — Secao de Expediente

V — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:

1 — Dos Conselhos Municipais
1.1 — De Saude

e

2 — Departamento de Vigilancia em Saude

I e w Tl | e
2.1 — Divisao de Controle de Vetores

S| e
2.2 — Divisao de Vigilancia Epldemlolo ica

33— Divisao de Vigilancia Sanitaria e _Ambiental
3.3.1 — Setor de Zoonoses

4 — Departamento de Geréncia Administrativa'

e e

4.1 - Divisao de Administragado
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4.3.1 — Setor de Logistico

4.3.1.1 — Secao Transporte

4.3.1.2 — Secao Manutengio

4.3.1.3 — Secao Almoxarifado
4.3.2 — Setor de Planejamento e Controle
4.3.3 — Setor de Processamento de Dados

5 — Departamento de Saude

5.1 — Divisdo de Farmacia e Laboratério

5.3 — Divisao Operacional

6 — Departamento de Atencao Basica
6.1 — Divisdo de ESF/ESB Urbano e Rural
6.1.1 — Setor de Imunologia
6.1.2 — Setor do NASF
6.2 — Divisdo de Saiude Bucal

VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL:

1 - Dos Conselhos
1.1 — De Assisténcia Social (CMAS)
1.2 — Tutelar 19 :
1.3 — Dos Direitos da Criagédo e do Adolescente (CMDCA)

2 — Departamento de Atencéo ao Idoso

2.1 — Divisdo de Projetos

2.1.1 — Setor do Projeto Conviver
2.1.1.1 — Secdo de Administragio do Asilo
2.2.2 - Setor do Projeto Especiais para a Melhor Idade

3 — Departamento de Atengao lntegral a Familia - CRAS

3.1 - Divisdo de Politicas para as Mulheres

3.2 - Divisao Geral de Protecéo Basica, Especial e de Beneficios

3.3 — Setor para Assuntos do PAIF
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3.4 — Setor para Assuntos da Bolsa Familia (PBF)

3.5 — Setor para Assuntos de SCFV

4 - Departamento de Promogao de Politicas para a Crianca, Jovens e
Adolescentes.

4.1 — Divisdo de Desenvolvimento Social
4.1.1 — Setor de Capacitagio Profissional
4.1.2 — Setor de Projetos Especiais para Crianca e Adolescentes

5 — Departamento de Administragdo Geral
5.1 — Divis@o de Recursos Vinculados
5.1.1 — Setor de Prestacao de Contas
5.2 — Divisao Administrativa
5.2.1 — Setor de Logistica
5.2.2 — Setor Administrativo e Financeiro

VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS E OBRAS PUBLICAS

1 - Departamento de Estradas e Rodagens

1.1 — Divisdo de Estradas Vicinais
1.1.1 — Setor de Manutencéo e Operacao
1.1.1.1 — Secdo de Pontes e Mata-burros

1.2 - Divisao de Manutengdo Urbana
1.2.1 — Setor de Urbanizacao
1.2.1.1 — Sec¢édo de Manutencéo de Ruas e Avenidas

2 — Departamento de Assuntos Fundiarios

2.1 - Divisao de Projetos Técnicos
2.1.1 — Setor de Controle e Operagio
2.1.1.2 - Segéao de Cadastro
2.2 - Divisao de Fiscalizagdo de Obras

3 — Departamento de Servigos Publicos

3.1 — Divisdo de Servigos Urbanos
3.1.1 — Setor de Limpeza Publica
3.1.1.2 — Secéo de Coleta de Lixo
3.1.2 — Setor de Assuntos Fundiarios
3.2 - Divisao de Manutengao Geral
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2.2.1 — Setor de Manutencéo de Prédios Publicos

2.2.1.1 — Segdo de Manutencéo de Pracas e Jardins

2.2.2 — Setor de Obras e Construgdes

VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, DO
TURISMO E DO MEIO AMBIENTE

1 — Departamento de Industria , Comércio e Turismo;

1.1 - Divisdo de articulagao e apoio institucional

1.2 - Divisao de Apoio Técnico

1.3 - Divisao de Turismo e Comércio

2 - Departamento de Desenvolvimento Econémico e Institucional.

2.1 — Divisdo de Apoio Administrativo e Operacional

2.1.1 — Setor Administrativo

2.1.1.1 — Secgao de Planejamento

2.2 — Divisao de geragao de Emprego e Renda

2.2.1 — Setor de Projetos

2.2.2 — Setor de Geragdo de Emprego e Renda

3 - Departamento de meio Ambiente e Controle Urbanistico

3.1 - Divisao de meio Ambiente

3.1.1 — Setor de Meio Ambiente

3.1.2 — Setor de Licenciamento Ambiental e urbanistico

3.1.2.1 — Secao de Fiscalizacdo Urbanistica e Ambiental

4 - Departamento de Pesca, Agricultura e Pecuaria

4.1 - Divisao de Pesca e Aquicultura

4.2 — Divisdo de Agricultura e Pecuaria

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA GENERICA DOS ORGAOS

Secaol
Dos Orgdos de Assisténcia Direta e Imediata

Subsecao |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 9°. Ao Gabinete do Prefeito compete o assessoramento administrativo ao
Prefeito; a organizagdo e controle da agenda do Prefeito; a transmissao das
ordens do Prefeito as demais autoridades municipais; as atividades concernentes
a comunicacao social, relacdes publicas e cerimoniais; o apoio administrativo para
funcionamento da Junta do Servigo Militar, da Unidade de Cadastro Municipal dos
érgaos colegiados municipais, bem como para execugdo das atividades especiais

Paguna 17 de 42
.

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo
SCT - BRY PDDE.

A Prefeitura do Municipio de CIDADE da garantia da autenticidade deste documento, desde que visualizado através
do site www.prefeituracorguinho.ms.gov.br

CNPJ: 03501525/0001-07
Rua Antonio Furtado
Mendonga, 10
CEP: 79460-000

Pagina 17



Lei n°718/2013.

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE CORGUINHO - MS

\ ANO:T EDICAO N°: 51 - 43Pag(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO

SEXTA-FEIRA, 4 DE JULHO DE 2014

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORGUINHO
UNIDOS PELO DESENVOLVIMENTO

e sistémicas e outras atividades afins que ndo sejam de competéncia de nenhuns
outros 6rgéos municipal.

Subsecao Il
Da Comissio Permanente de Licitagao

Art. 10. A Comissdo Permanente de Licitacao compete organizar, executar e
controlar as licitagoes de interesse da Prefeitura, para compras, obras, Servicos,
alienagées e concursos, de conformidade com as normas legais e instrucées
pertinentes; organizar e manter atualizado o cadastro geral de fornecedores,
prestadores de servigos, empreiteiras de obras e fabricantes; expedir os atos e
expedientes formais do processo licitatério: instruir os processos que lhe sejam
enderecados; fazer convocacoes e publicacdes de editais e assessorar o Prefeito
na sua area de competéncia.

; Secgao ll
Dos Orgéos de Assessoramento Especializado

Subsecéo |
Da Procuradoria Juridica

Art. 11. Da Procuradoria Juridica compete a representacao da Prefeitura em
qualquer foro ou juizo, por delegacéo especifica do Prefeito; o assessoramento as
unidades da Prefeitura em assuntos de natureza juridica; a execugao judicial da
divida ativa; o controle das atividades relacionadas com desapropriagbes
praticadas pelo Municipio: a preparacao de contratos, convénios e acordos em que
a Prefeitura seja parte: a elaboragédo de outros atos com a aplicacao de técnicas
legislativas; a organizagéo e manutencao da biblioteca e arquivo juridico.

Subsecgao Il
| - Da Controladoria Geral

Art. 12. Realizar, com exclusividade, a contabilidade geral dos atos e dos recursos
financeiros do Municipio; realizar auditoria e exercer o controle interno da legalida-
de dos atos financeiros e orcamentarios dos orgaos do Poder Executivo; exercer o
controle interno da legalidade dos atos da Administracao, bem como determinar as
providéncias exigidas para o exercicio do controle externo da Administragdo Publi-
ca Municipal, a cargo da Camara Municipal, com o auxilio do Tribunal de Contas
orientar e supervisionar tecnhicamente as atividades de fiscalizagao financeira, con-
tabilidade e auditoria na administracao municipal, expedir atos normativos concer-
nentes a fiscalizagao financeira, contabilidade e auditoria dos recursos do Munici-
pio; proceder ao exame prévio nos pracessos originarios dos atos de festdo orga-
mentaria, financeira e patrimonial dos 6rgéos da Administracao Publica Municipal e
nos de aplicacao de recursos puiblicos municipais nas entidades de direito privado
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promover a apuragdo de denuncias formais, relativas a irregularidades ou ilegali-
dades praticadas em relagdo aos atos financeiros e orcamentarios em qualquer
6rgao da administragdo municipal; propor ao Prefeito Municipal a aplicagéo das
sancgdes cabiveis, conforme a legislagéo vigente, aos gestores inadimplentes. po-
dendo, inclusive, sugerir o blogueio de transferéncias de recursos do Tesouro Mu-
nicipal e de contas bancérias; sistematizar informacdes com © fim de estabelecer a
relagao custo/beneficio para auxiliar o processo decisorio do Municipio; e exercer
outras atividades correlatas

Il - Da Ouvidoria Geral

Art. 13. A Ouvidoria Geral do Municipio de Corguinho tem as seguintes
atribuicdes:
| — receber e apurar denuncias, reclamagoes, criticas, comentarios e pedidos de
informacgao sobre atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos, arbitrarios,
desonestos, indecorosos, ou gue contrariem o interesse publico, praticados por
servidores publicos do municipio de Corguinho ou agentes publicos;
Il — diligenciar junto as unidades da Administragao competentes para a prestacao
por estes, de informagdes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua
responsabilidade, objeto de reclamacdes ou pedidos de informagéo, na forma do
inciso | deste artigo;

Il - manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou dentncias, bem
como sobre sua fonte, providenciando, junto aos érgdos competentes, protecao
aos denunciantes;

IV — informar ao interessado as providéncias adotadas em razao de seu pedido,
excepcionados os casos em que a lei assegurar 0 dever de sigilo;
V — recomendar aos orgdos da Administragdo a adogao de mecanismos que
dificultem e impegam a violagdo do patriménio publico e outras irregularidades
comprovadas;

VI — elaborar e publicar trimestral e anualmente no Diario Oficial do Municipio,
relatério de suas atividades e avaliagao da qualidade dos servicos publicos
municipais;

VII — realizar cursos, seminarios, encontros, debates e pesquisas versando sobre
assuntos de interesse da Administracao Municipal no que tange ao controle da
coisa publica;

VIIl — coordenar agdes integradas com os diversos 6rgaos da municipalidade, a fim
de encaminhar, de forma intersetorial, as reclamagoes dos municipes que
envolvam mais de um 6rgdo da administracao direta e indireta;
IX — comunicar ao 6rgao da administracao direta competente para a apuragéo de
todo e qualquer ato lesivo ao patriménio publico de que venha a ter ciéncia em
razdo do exercicio de suas fungoes, mantendo atualizado arquivo de
documentagéo relativo as reclamagdes, denuncias e representagoes recebidas.
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Secgao lll
Dos Orgaos de Atividades Estruturantes e Instrumentais
Subsegao |
Das Secretarias Municipal de Administragdo e de Finangas

Art. 14. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracao e Finangas que &
constituida dos seus Departamentos compete: a coordenacao da elaboragao dos
instrumentos de planejamento; a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias; a
elaboragdo do Orgamento Plurianual de Investimentos; a elaboracdo do
Orgamento-Programa; controle de execugdo orgamentaria; a elaboragao de
projetos especiais; a coordenagdo e execucdo de servicos de processamento
eletronico de dados, a coordenagao e execugdo de sistema e métodos
administrativos; o controle dos niveis de endividamento da Prefeitura; a
administracao de fundos; a promogao de pesquisas para avaliacao de resultados;
a elaboragao de estudos estatisticos; a execucao de outras atividades de carater
estruturante; a guarda e movimentagéao de valores, a preparacéo da programacao
de desembolso financeiro; a liquidagdo e pagamento das despesas; a elaboragao
de balancetes, demonstrativos e balangos da Prefeitura; a prestacao anual de
contas e o cumprimento das exigéncias do Controle Externo; os registros e
controles contabeis e a tomada de contas dos atos e fatos administrativos; o
acompanhamento do desempenho da receita e da despesa para assegurar o
equilibrio orgamentario; a gestdo da legislagao tributaria, fiscal e financeira, o
cadastramento de contribuintes dos tributos municipais; o langamento dos tributos
municipais; a arrecadacgao e fiscalizagcao dos tributos devidos ao Municipio; a
inscricao de débitos em divida ativa; o esclarecimento de duvidas relativas ao
atendimento e aplicagao da legislagao tributaria e fiscal; o julgamento em primeira
instancia dos processos relativos a créditos tributarios e fiscais do Municipio; a
promogao das relagoes da Prefeitura com os empresarios em termos de
exigéncias, formalidades e obrigacoes tributarias, escrituragao contabil e alvara de
localizagao; a execucao de outras atividades relacionadas com a acao financeira,
tributaria e fiscal; o planejamento, a organizagao, a execucao e o. Controle das
funcdes de recrutamento e selecao de Pessoal através de Concurso Publico, a
avaliagao de desempenho de pessoal, a estrutura e avaliagdo de cargos e
salarios, o registro e controle funcional; o desenvolvimento de recursos humanos,
a execucao dos demais atos de pessoal, as funcbes relativas a compra de
materiais de consumo e bens de natureza permanente; o registro e controle de
bens de consumo e permanentes, a realizagdo de inventarios de bens de consumo
e permanente; o controle de estoques através de almoxarifados; as fungdes de
autuagdo, registro e controle de documentos; o tramite de documentos; a
expedico e recebimento de documentos; o arquivamento provisorio e definitivo de
documentos; as fungdes de zeladoria, seguranca e vigilancia, recepcao e telefonia,
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as fungdes de transportes de pessoal e carga da Prefeitura; a execugdo de
atividades de copias e reproducao; a execucdo de servicos de copa € limpeza; a
execugdo de outras tarefas afins; e o assessoramento ao Prefeito no assunto de
sua competéncia.

Segao IV
Dos Orgaos de Atividades Finalisticas
Subsecao |
Da Secretaria Municipal da Educagao, Cultura, Esportes e Lazer.

Art. 15. A Secretaria Municipal da Educacao, Cultura, Esportes e Lazer, composta
dos Departamentos compete: o planejamento e execucdo das atividades
pedagdgicas de ensino fundamental, a administragao da rede municipal de ensino:
€ execucao de programas e projetos educacionais e avaliacdo de resultados; o
aperfeicoamento do professorado especialista de educacéo e corpo administrativo:
0 controle da documentacéo escolar relativa ao ensino fundamental; a articulagao
com as demais Secretarias nas suas programacdes; a promogao de cursos,
reunibes, treinamento em servigo, debates, encontros, seminarios e congressos; a
promogao de experiéncias pedagdgicas que diminuam o indice de evasdo e
reprovagao a implementagdo de apoio a comunidade escolar; absor¢do dos
valores sécio-econdmico, culturais da comunidade nas atividades pedagogicas: o
planejamento e execucdo das atividades de cultura; a promocéo de festividades
civicas, certames, culturais e artisticos; a administracdo de museus, bibliotecas.
teatros, galerias de arte, e bandas de musica; a organizacao do calendario cultural
e historico; a promogao das manifestacoes artisticas com apoio de curso e !
espacos culturais adequados, por meio de conveénios, acordos e contratos com
entidades publicas e privadas; a pesquisa de dados culturais e historicos dos
diferentes bairros e distritos do Municipio; a publicagdo de registros culturais; a
interligagdo com as demais Secretarias nas atividades a realizar; articulagao, em
nivel de programagao e execucao, com as entidades representativas da cultura; a
administracao de museus; a promocao de feiras de arte e artesanato popular, o
planejamento, a organizacao, a coordenagdo e administragdo das atividades de
esportes e recreagao, a promogao de certames esportivos; a administracdo de
quadras esportivas; a pesquisa de dados esportivos; a administragdo de ginasios,
estadios, quadras, equipamentos e pracas esportivas; a organizagdo de passeios
ciclisticos e atividades de lazer; a articulagdo. Com as demais unidades de
organizagao municipal e com entidades representativas dos esportes e lazer, para
a efetivacao dos programas de acao; a promogao de torneios e atividades de
lazer; o planejamento, a coordenacao, a normatizagdo e o controle as atividades
turisticas; opinar, quando solicitado sobre os instrumentos que se relacionem com
turismo; programa e executar amplos debates sobre os temas relacionados com o
turismo; articular, perante entidades publicas e privadas, com vistas a viabilizagcao
de recursos técnicos e financeiros para estimulo ao turismo; fomentar as
atividades relacionadas com o eco turismo, histérico e cultural, incentivando a
instalagao e manutencao de empreendimentos turisticos no municipio; realizar
outras tarefas afins e assessorar o Prefeito de suas areas de agao. ) /
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Subsegao |l
Da Secretaria Municipal de Agao Social

Art. 16. Da Secretaria Municipal de Acgao Social compete O combate 2as
consequéncias geradas pela pobreza como a exclusao social, a garantia de
acesso as politicas publicas essenciais para a vida como educagao saude,
cultura, esporte € |azer e habitagao, € O desenvolvimento de uma politica de
inclusao social das camadas mais pobres da populagéo, € 0 planejamento, a
organizagao, 2 execugao € O controle dos programas de agao social
consubstanciando: @ pesquisa € 0s estudos das condi¢oes de vida as populagao
de baixa renda, visando a melhoria geral da sua qualidade de vida: a formulagao €
implementagao de programas de acao visando melhorias de emprego. renda,
habitagao, abastecimento, saude € educagdo para as comunidades de baixa
renda: a promogao de programas especiais junto a criangca € ao adolescente e ao
idoso; a promogao de medidas, em conjunto com 2 Divisao de Agricultura e
Pecuaria, no campo de cooperativismo € do associativismo, para fortalecer a
economia informal do Municipio; O atendimento de pessoas € segmentos da
populagao em situacéao de marginalidade social e economica; @ administragao de
Centros Sociais Urbanos; as atividades e programas sociais e de desenvolvimento
comunitario e assessorar 0 Prefeito em atividades afins € demais atividades
correlatas.

Subsegao I
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 17. A Secretaria Municipal de Saude, constituida pelos seus Departamentos
compete: implementar € executar 0S programas de assisténcia medica €
odontolégica a populagao; a identificacao de problemas de saude da populagao
com o objetivo de identificar as causas, prevenir, tratar € combater as doengas
com eficacia, a manutencao de programas de articulagao com 0rgaos Federais €
Estaduais, da iniciativa privada e outros, visando a integragao € o atendimento aos
Servicos assistenciais a saude € defesa sanitaria do Municipio; a promogao dos
servicos de piometria relativos a populacao da rede municipal de ensino e dos
servidores publicos municipais; 0 gerenciamento de recursos provenientes de
convénios, de fundos e demais fontes nos diversos niveis de governo; 2
administracao das unidades de saude; a realizagao junto a populagao de
programas preventivos € campanhas educativas visando a preservacao da saude;
a manutengao do diagnostico farmacéutico com medicamentos pasicos; o controle
de zoonoses; as agoes de controle relativamente @ higiene € saude publica; a
promogao da fiscalizagdo sanitaria; € 0 assessoramento ao prefeito nos assuntos
relacionados com @ saude.
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Subsecgao IV
Da Secretaria de Servigos e Obras Publicas

Art. 18. A Secretaria constituida por seus Departamentos, compete: ©
planejamento, a execugéo, fiscalizagdo e acompanhamento, por adjudicacao de
outros niveis de governo, por administracdo direta ou atraves de terceiros, das
obras publicas de interesse da Prefeitura; a abertura e manutencao de vias
publicas e de rodovias municipais; a execugao ou fiscalizacao de obras de
pavimentacdo e drenagem; construcdo reforma e conservacao de edificacoes
publicas municipais e instalagées para prestagao de servicos a comunidade; a
execucao de projetos e trabalhos topograficos indispensaveis as obras a cargo da
Secretaria; a administragdo, manutengdo e execugao de servicos mecanicos da
frota de maquinas, equipamentos e veiculos pesados da Prefeitura; o controle da
ocupagdo do territério municipal, os assuntos de naturezas fundiarias,
assentamentos, de acordo com o0s planos e programas com esse proposito
especifico; a administragao do sistema cartografico municipal e do cadastro
técnico municipal; a implementagéo e fiscalizagéo da legislagao relativa ao uso do
solo, loteamento, codigo de obras, de posturas; a analise, aprovacéo, fiscalizacao
e vistoria de projetos de obras e edificagdes publicas e particulares nos termos da
legislagdo em vigor; o atendimento e orientagdo ao publico na aprovagao e
regularizacao de obras e edificagoes; a expedicao de licencas, alvaras, atestados,
baixas, habite-se e outros documentos da mesma natureza; a repressao a
loteamentos e construgées clandestinos e comércio irregular; a defesa do
patriménio paisagistico; o controle da propaganda e publicidade nos locais
publicos; o controle da denominacéo; emplacamento e numeragao de logradouros
e de prédios; o controle das atividades relacionadas com o patrimonio imobiliario
da Prefeitura; a coordenagao das agoes e definicoes de politicas habitacionais; o
planejamento, execugao, fiscalizagdo e acompanhamento, por adjudicagao dos
outros niveis de governo, por administragao direta ou através de terceiros, dos
servicos de saneamento basico, limpeza publica, coleta e disposicao do lixo; a
manutengao de pragas, calgadas, jardins, horto, demais areas verdes e fundos de
vales; a execugdo de servicos e a manutengdo de jardinagem e arborizacao; o
florestamento e reflorestamento urbano; a educagao da populagédo quanto a
limpeza urbana e preservacdo das areas verdes; o controle e execucdo dos
servicos de iluminagdo publica; a administragao e manutengado de cemitérios,
servicos funerarios e outras atividades afins; o controle, a fiscalizagao, o
disciplinamento e o planejamento setorial dos servicos de transporte publico
municipal; a coordenacao, concessao, permissao, autorizagéo e fiscalizagao, no
limite de sua competéncia, da exploragao dos servicos de transporte; o
planejamento, a projecdo, o controle e a execugao, direta ou indiretamente, os
servicos de sinalizagdo urbana e as alteragées de trafego do sistema viario
municipal; promover estudos e pesquisas com vistas a definicao de uma politica
tarifaria dos servigos de transporte publico; fiscalizar o transito na malha viaria
urbana; aplicar sangées ou penalidades regulamentares em casos de infracéo a
legislagao municipal de transporte e trénsito.
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Subsecao VI

Da Secretaria de Desenvolvimento Econémico, do Turismo e do Meio
Ambiente

Art. 19. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico, do Turismo e do
Meio Ambiente, constituida pelos seus Departamentos compete: Formular e
coordenar a politica municipal de desenvolvimento econémico e supervisionar sua
execugdo, em sua area de competéncia;Formular planos e programas em sua
area de competéncia, observando as diretrizes gerais do governo, em articulagao
com as demais Secretarias, visando a integragao das respectivas politicas e acoes
no ambito do Municipio;Definir diretrizes gerais e coordenar a formulagao e
implantagado das politicas industrial, de comércio, turismo e servigos do
Municipio;Articular-se com ¢6rgaos e entidades estaduais e federais, visando a
possibilidade de integracdo das respectivas politicas e agoes;Articular-se com
entidades representativas do setor empresarial visando apoiar as iniciativas
voltadas para o desenvolvimento econémico do Municipio;Manter intercambio com
entidades representativas da iniciativa privada e de organizagbes nao-
governamentais, visando a cooperagao técnica, financeira e operacional de
interesse do Municipio;Promover levantamentos e estudos que subsidiem a
formulagao de programas para o desenvolvimento econémico municipal e manter
cadastros e bancos de dados relativos aos temas de interesse da
Secretaria;:Promover a realizacao de eventos de interesse da economia municipal,
assim como participar de iniciativas promovidas por outros agentes
econdmicos:Desenvolver outras atividades destinadas a consecugdo de seus
objetivos.Coordenar a elaboragao e execugao de projetos, servicos e obras na sua
esfera de competéncia;Coordenar as atividades de planejamento urbano e de
implementagdo do Plano Diretor do Municipio, em colaboragdo com os demais
orgaos e entidades da Administracao Municipal;,Coordenar a elaboragao das
politicas de transporte e trénsito, habitagdo, controle urbano, meio ambiente,
estruturagdo urbana, saneamento basico, drenagem e limpeza urbana no
Municipio;Elaborar planos, programas e projetos de desenvolvimento urbano, rural
e ambiental:Monitorar e avaliar a implementagao dos planos, programas e projetos
de desenvolvimento urbano, rural e ambiental; Normatizar, monitorar e avaliar as
acoes de intervengao urbana e rural;Coordenar a elaboracao das propostas de
legislagao urbanistica municipal;Licenciar as atividades econbmicas e
ambientais: Prestar suporte técnico e administrativo aos Conselhos Municipais de
Transportes e de Meio Ambiente;Gerenciar os Fundos Municipais de Transporte e
de Habitagdo;Contratar, conceder ou permitir, mediante processo licitatorio, obras
de engenharia e servigos publicos de limpeza urbana, tais como: varrigao, capina,
coleta de lixo e disposicao final de residuo solido. Desenvolver atividades de
fomento a agricultura e pecuaria; a execugao de programas, de fiscalizagao; do
licenciamento de industrias, do comércio e da prestagao de servicos localizados ou
ambulantes; da administracdo de feiras e mercados e outras formas de
abastecimento, com expedicao de alvaras e licencas; Coordenar e executar, por
delegagao da Secretaria Municipal de Administragéo, as atividades administrativas
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necessarias ao pleno funcionamento de suas fungoes especificas; Exercer outras
atividades destinadas a consecucdo de seus objetivos em sincronismos com as
demais secretarias.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS E DAS
ATRIBUIGOES BASICAS DE DIRECAO
Secaol

Das Responsabilidades Fundamentais
Art. 20. Constituem responsabilidades fundamentais dos ocupantes de chefias, de
todos os niveis, criarem nos subordinados a mentalidade de bem servir ao publico
e, especificamente:

| - propiciar aos subordinados o conhecimento dos objetivos da unidade a que
pertencem;

Il - promover o treinamento e aperfeicoamento dos subordinados, orientando-os na
execucao de suas tarefas;

Il - conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade,
combater o desperdicio e evitar duplicidade de iniciativas;

IV - incentivar os subordinados, estimulando a criatividade e a participagao critica
nos métodos de trabalho existentes.

Secgao ll
Das Atribuigdes Basicas dos Cargos de Diregao

Art. 21. Sao atribuigdes comuns das Secretarias Municipais, do Procurador Geral,
da Assessoria Técnica e do Chefe de Gabinete do Prefeito:

| - promover contatos sistematicos com a populagao para assegurar a eficiéncia
dos servigos sob sua responsabilidade;

Il - responder perante o Prefeito, pelo bom andamento dos trabalhos sob sua
responsabilidade, buscando a plena realizagao dos objetivos da Prefeitura;

Il - delegar competéncias especificas de seu cargo, desde que nao resultem em
omiss&o ou redugdo da sua responsabilidade;
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IV - zelar pelos bens patrimoniais afetos ao 6rgao, respondendo por eles perante 0
Prefeito;

V - indicar necessidade de pessoal;
VI - exercer a agéo disciplinar no ambito do 6rgéo que dirige;
VIl - desenvolver o plano setorial de trabalho do 6rgao que dirige de forma a
indicar, precisamente, objetivos a atingir e recursos a utilizar, promovendo 0O
controle sistematico dos resultados alcancados.
CAPITULO VIII
DOS CRITERIOS BASICOS PARA O PROCESSO DECISORIO

Art. 22. O processo decisorio, no ambito da Prefeitura, observara os seguintes
critérios:

| - controle de resultados;
Il - coordenagao funcional;

Il - descentralizacao das decisoes.

Segédo |
Do Controle de Resultados
Art. 23. O controle de resultados dos programas e agoes dos 6rgdos da Prefeitura
constitui responsabilidade de todos os niveis de chefia e seré exercido de forma

sistematica e permanente, compreendendo:

| - 0 exame da realizagdo fisica dos objetivos dos 6rgaos expressos em planos,
programas e orgamentos;

1l - 0 confronto dos custos operacionais com os resultados;

Il - o exame de obras, servicos e materiais, em confronto com especificagoes
previstas em licitacoes;

IV - a eliminagao de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem
desperdicio de tempo e de recursos financeiros, materiais € humanos.

Art. 24. A Secretaria de Planejamento, Administragao e Finangas, participarao das
iniciativas de controle levadas a efeito nos termos do artigo anterior, para orientar
programas-de modernizagao administrativa.
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Secaolll
Da Coordenacao Funcional
Art. 25. O funcionamento da Prefeitura sera objeto de coordenagao funcional para
evitar superposicao de iniciativas, facilitarem a complementaridade do esforgo e as

comunicagdes entre orgaos e servidores.

Art. 26. A coordenacéao far-se-a por intermédio de reunides periodicas e por niveis
funcionais, a saber:

1 - superior, envolvendo o Prefeito, os Secretarios, o Procurador Geral, Assessoria
Técnica e o Chefe de Gabinete do Prefeito, por intermédio da Coordenagao Geral
exercida pela Secretaria de Planejamento, Administracao e Financas.

Il - interna, envolvendo o Secretario ou titular de 6rgao equivalente e os dirigentes
das unidades setoriais de atuacgao especifica.

Art. 27. A Coordenagao Geral destina-se ao assessoramento ao Prefeito na
promogao das medidas de coordenacao das iniciativas dos diferentes orgaos e,
especificamente:

| - ampliar a participagéo critica dos Diretores de Departamento ou titulares a esse
nivel, nos programas setoriais da Prefeitura;

1l - evitar duplicidades;

Il - favorecer a troca de informacgoes;

IV - institucionalizar canais de comunicagio entre as autoridades e os orgaos que
dirigem.

Art. 28. Como mecanismo funcional, cabe a Coordenagéo Geral opinar sobre:

| - as medidas de incentivo ao desenvolvimento e fortalecimento da economia
municipal;

Il - as diretrizes gerais dos planos de trabalho e a respectiva escala de prioridades;

1l - a politica relativa a agao social, destinada a assistir e proteger a populagao de
baixa renda;

IV - a revisao, segundo a conjuntura administrativa e financeira do orcamento e da
programagcao dos diferentes orgaos da Prefeitura;

V - a conveniéncia de endividamento da Prefeitura, pela contratagdo de
empréstimo;
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VI - as alteracoes da politica de vencimentos e dos salarios e aos beneficios do
pessoal da Prefeitura;

VIl - outros assuntos ou matérias sugeridas pelo Prefeito e pelos titulares das
Secretarias ou 6rgaos a esse nivel.

Art. 29. A Coordenacao Geral ganha expressao funcional por meio de reunioes
periddicas, convocadas e presididas pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico - As conclusées da Coordenacao Geral poderao ter forca
normativa se assim decidir o Prefeito.

Secao lll
Da Descentralizagao das Decisdes

Art. 30. A descentralizagao das decisdes objetivara a melhoria operacional das
agbes da Prefeitura, mediante o deslocamento, permanente ou transitorio, da
competéncia deciséria para o ponto mais proximo dos eventos que demandem
decisao.

Art. 31. A descentralizagdo processar-se-a por meio de delegacao de competéncia
explicita, informal ou formal, através de ato administrativo da autoridade
competente.

CAPITULO IX ]
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. Para atendimento da composicdo estrutural contida neste instituto, os
cargos em Comissao de Diregdo de Assessoramento Superior — DAS 100 e
Assisténcia Direta e Imediata — ADI 200, serdo os abaixo relacionados com 0s
respectivos quantitativos:

CARGO QUANTIDADE 1 SiMBOLO

| Secretario Municipal | 07 [ ~ DAS 103
Chefe de Gabinete B 01 | DAS 103
Procurador Geral =~ - ) 01 DAS 102
Controlador Geral ) 01 | DAS 102
Ouvidor Geral 01 . DAS 101
Assessor Juridico ) 01 | DAS 101
Assessor Técnico i 02 | DAS 101

~ Diretor de Departamento | o | ADI 202
Diretor de Divisao | 44 ADI 201
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Art. 33. As Fungoes Gratificadas de Direcao e Assisténcia Imediata — DAI 300,
para atendimento da estrutura organizacional sera as representada no seguinte
quadro.
~ CARGO QUANTIDADE | SiMBOLO
_Chefe de Setor 47 - } DAI 202
_Chefe de Segéao 21 ] DAI 201
Diretor de Escola 03 | DAI 203 |
Secretario de Escola [ 03 4 DAI 201 ‘
| Chefe Junta Militar | 01 . DAI 201 _
Presidente CPL/Pregoeiro | 02 | DAl 203
Art. 34. Fica a Chefe do Executivo Municipal autorizado a proceder ao necessario
remanejamento de recursos contidos no orgamento do corrente exercicio,
suplementando-os, se for o caso, observado o limite nele estabelecido, para fazer
em face de implantagéo da presente estrutura administrativa.
Art. 35. A Secretaria Municipal de Administracdo se incumbira de programar e
executar a implantacao desta Lei.
Art. 36. O Prefeito Municipal, no prazo de 120 (cento e vinte) dias contados da
vigéncia desta lei, baixara por Decreto o Regimento Interno da Prefeitura.
Paragrafo Unico O Regimento Interno detalhara os desdobramento estruturais a
partir do terceiro nivel de organizagao, a competéncia dos orgaos em todos 0s
niveis observados os preceitos fixados neste instituto e disposigées das demais
normas pertinentes.
Art. 37. A remuneragao dos Cargos/Fungdes previsto nos artigos 32 e 33 desta lei
estdo definidos no ANEXO II.
Art. 39. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.
Art. 40. Ficam revogadas as dispogicdes em contrario, especialmente aquelas
contidas na Lei n°. 625, de 02 de abl| de 2008 e os Anexo Il , Quadro IV,V e VI,
Quadro de Pessoal e Anexo Ill, Tabela\1, 2 e 3, todos da Lei 626/2.008.
Corglinho/MS, 25 de junho de 2.014
Dalton dé Souga Lima
Prefeito Municipal
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QUADRO IV - DIRECAO DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR — DAS 100

QUADRO V - ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA — ADI 200

QUADRO VI - DIREGAO E ASSISTENCIA IMEDIATA — DA 300
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CARGOSEM | SIMBULO | QUANTIDADE QUALIFICACAO | CARGA HORA- {
_COMISSAO | RIA/SEMANAL |
Secretario Muni-| Subsidio 07 Curso Superior ou Capaci- 40 horas
cipal |1 ’ dade Notoria
Chefe de Gabine-| DAS 103 01 Curso Superior ou Capaci- 40 horas
te s —gtine b T S i dade Notoria e
Procurador Geral DAS 102 02 Curso Superior em Cién- 40 horas
Controladoria Ge- cias Juridicas com Registro |
ral e na OAB 5
Ouvidor Geral DAS 101 01 Curso Superior em Cién- 40 horas
cias Juridicas, Administra-
. o5 ML ’ ¢ado, Contabeis
Assessor Juridico | DAS 101 01 Curso Superior em Cién- ‘ 40 horas
cias Juridicas e Registro
A ) e - OAB ) . :
| Assessor Técnico | DAS 101 B2 Curso Superior | 40horas
S 14 =S

i
:

[ CARGOS EM SIMBULO | QUANTIDADE QUALIFICACAO | CARGA HORA- |
| COMISSAO | | RIA/SEMANAL
Diretor de Depar-| ADI 202 27 Curso Superior ou Capa- 40 horas
| tamento =l ‘ | cidade Notéria
Presidente da CPL | ADI 202 01 Curso Superior ou Capa- 40 horas
i - L. o . .. ‘ cidade notéria ) o
Pregoeiro ADI 202 01 Curso Superior ou Capa- 40 horas
| cidade Notério com For-
| macao especifica de for-
e oo om0 o | _macao de pregoeiro. |
Diretor de Divisao ADI 201 44 Curso Superior ou Capa- 40 horas
SRS T | el - ‘ J cidade Notoria
___Tolal 73

|

|

CARGOSEM | SIMBULO | QUANTIDADE QUALIFICAGAO CARGA HORA- |
__COMISSAO 17 = ' , ' RIA/SEMANAL
| Diretor Escolar DAI 303 03 | Curso Superior | 40 horas
Secretario Esco-| DAI 302 03 Ensino Médio 40 horas
lar
Secretarioc  da| DAI 302 ‘ 01 ‘ Ensino Médio ’ 40 horas
Junta de Servigo ‘
Militar = : | I
Chefe de Setor | DAI 302 46 Ensino Médio | 40 horas
Lc_hefgdie Segao | DAI 301 N EnsinoMédio | 40 horas

s Total 74 SRR ot

dod2
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORGUINHO
ANEXO Il — DISTRIBUIGAO QUANTITIATIVA DOS CARGOS
QUADRO DE PESSOAL
RESUMO GERAL DOS CARGOS ..z

~ CARGOS : QUANTIDADE

| AGENTE PUBLICO MUNICIPAL ‘ 261

AGENTES POLITICOS *** , 09

NIVEL SUPERIOR , 31

| GRUPO MAGISTERIO : 80 B
DAS u . 07

ADI (EE ‘ 73

DAI 74

TOTAL DOS CARGOS ; 535

*** Refere-se a 07 (sete) secretarios e Prefeito e Vice.
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ANEXO Ill - PLANO DE RETRIBUIGAO MENSAL
CARGOS EM COMISSAO . o260 0e

Cargos Simbolo
Secretario Municipal Subsidio
Chefe de Gabinete | DAs 103

[Controlador Geral | DAS 102
 Ouvidor Geral DAS 101
Assessor Juridico DAS 101
Assessor Técnico | DAS 101

Diretor de Departamento
Presidente da CPL
| Pregoeiro

Cargosh

Diretor de Escola Municipal

Diretor de Divisao

Chefe de Setor

CARGOS

Secretario da JSM

Chefe de Secao

Chefe Setor Cadastro

| Secretario de Escola Municipal

}
|

TABELA1

GRUPO OCUPACIONAL 1
Direcao e Assessoramento Superior — DAS 100

Salario
Remuneracao

Subsidio

TABELA 2

2.500,00

2.500,00 |
|
2.000,00 |
\

2.000,00 |

2.000,00 |

GRUPO OCUPACIONAL 2
Assisténcia Direta e Imediata — ADI 200

Representagdao da Remuneragéao

70%

Subsidio
1.750,00
1.750,00
1.400,00 ’
1.400,00 |

1.400,00 |

Salario \ Representagdao da Remuneragao
Simbolo Remuneragao 70%
ADI202 | 1.800,00 1.260,00
ADI 202 1.800,00 1.260,00
ADI 202 1.800,00 1.260,00
ADI 202 1.800,00 1.260,00 |
ADI 201 1.500,00 1.050,00 |
TABELA 3
GRUPO OCUPACIONAL 3
Diregdo e Assisténcia Imediata — DAI 300
SiMBOLO } GRATIFICAGCAO EM R$
DAI 303 | 500,00
DAIE3e3N [0 i 500,00
DAI 301 300,00
DAI 301 ~ 300,00]
DAI 303 500,00 |
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